ROMANIA
JUDETUL ALBA COMUNA NOSLAC
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI NOSLAC
Noslac, nr. 78, comuna Noslac, judetul Alba, tel./fax: 0258/889101,
primarianoslac @yahoo.com

HOTARAREA Nr. 62
din 20.12.2016

Privind : aprobarea Strategiei anuale de achizitie publica pentru anul 2017 ,Norma interna privind
metodologia de desfasurare a procedurii de achizitie a unui serviciu si al Programului Anual al
Achizitiilor publice pe anul 2017

Consiliul Local al comunei Noslac , judetul Alba , intrunit in sedinta ordinara in data de
20.12.2016;
Avand in vedere:
- referatul de specialitate nr.6532/12.12.2016 si *"Programului anual al achizitiilor publice
pentru anul 2017 , intocmit de consilier Nandrean loan , responsabil cu achizitiile publice;
- Strategia anuala de achizitii publice pentru anul 2017,
-Norma interna privind metodologia de desfasurare a producerii de achizitie a unui serviciu
cuprins in Anexa 2 din Legea nr. 98/2016 anexa la strategia de achizitii pentru anul 2017;
Propunere program anual al achizitiilor publice pentru anul 2017 anexa 1
Propunere program anual al achizitiilor publice pentru anul 2017 anexa 2
- prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si a Hotararii nr. 395/2016 pentru
aprobarea normelor metodologice de aplicarea prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica /acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice .
- Vazand rapoartele de avizare ale comisiilor permanente de specialitate din cadrul Consiliului
Local al comunei Noslac nr. 1,2,3;

In conformitate cu prevederile art.38 alin.4 lit.a, art.45 alin.2 lit.a din Legeanr.215/2001

privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI NOSLAC
HOTARASTE:

Art.1. Se aproba Strategia anuala de achizitii publice pentru anul 2017 ,Norma interna
privind metodologia de desfasurare a procedurii de achizitie a unui serviciu cuprins in anexa 2 —
Legea nr. 98/2016 conform anexei nr. 1 care face parte integranta din prezenta .

Art.2 Se aproba *’Programul anual al achizitiilor publice pentru anul 2017"" conform anexei
2,3 care fac parte integranta a acestei hotarari.

Art.3. Biroul Contabilitate si Compartimentul de Achizitii Publice din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului comunei Noslac vor duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Art.4. Prin grija secretarului, prezenta hotarare se va comunica:

- Institutiei Prefectului - judetul Alba ;
- Primarului comunei Noslac ;
- Compartimentului de Achizitii Publice din cadrul aparartului de specialitate al Primarului si vor

[i postate pe site-ul unde a fost publicat anuntul - www.primarianosiac.ro .
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ANEXA Nr. 1 /HCL. 62/20.12.2016
ROMANIA
JUDETUL ALBA COMUNA NOSLAC
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI NOSLAC
Noslac, nr. 78, comuna Noslac , judetul Alba, tel./fax: 0258/889101,
primarianoslac @yahoo.com

Strategia anuald de achizitii publice pentru anul 2017

1. Notiuni introductive

Potrivit dispozitiilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si a HG nr. 395/2016
- publicatd in Monitorul oficial nr. 423 din 06.06.2016 - pentru aprobarea Normelor
metodologice dc aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publici/ acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, COMUNA
NOSLAC a procedat la intocmirea prezentei Strategii prin utilizarea informatiilor cel putin
a urmdtoarelor elemente estimative:

a) Necesititile identificate la nivel de autoritate contractantd avind la baza referatele
de necesitate intocmite de sefii de compartimente din PRIMARIA NOSLAC pentru anul
2017, ca fiind necesar a fi satisficute ca rezultat al unui proces de achizitie;

b) valoarea estimatd a achizitiei corespunzitoare fiecdrei necesitari;

¢) capacitatea profesionald existentd la nivel de autoritate contractantd pentru
derularea unui proces care si asigure beneficiile anticipate;

d) resursele existente la nivel de autoritate contractanti care pot fi alocate deruldrii
proceselor de achizitii publice.

Prezenta Strategie anuald de achizitie publicd la nivelul COMUNEI NOSLAC
reprezintd totalitatea proceselor de achizitie publicd planificate a fi lansate de institutie in
calitate de autoritate contractantd pe parcursul unui an bugetar.

Strategia anuald de achizitie publici se realizeazd, potrivit dispozitiilor legale, in
ultimul trimestru al anului anterior anului cdruia ii corespund procesele de achizitie
publici cuprinse in aceasta si se aproba de citre conducatorul autoritdtii contractante.

Strategia anuald de achizitie publicd la nivelul COMUNEI NOSLAC se poate
modifica sau completa ulterior, modificiri/ completiri care se aproba conform prevederilor
Legii achizitiilor publice 98/2016 si H.G. 395/02.06.2016. Introducerea modificarilor si
completirilor in  prezenta Strategie, este conditionati de identificarea surselor de
finantare.

In cadrul Strategiei anuale de achizitie publicd la nivelul COMUNEI NOSLAC, se va
elabora Programul anual al achizitiilor publice, ca instrument managerial utilizat pentru
planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizifie la nivel de autoritate
contractantd, pentru planificarea resurselor necesare derularii proceselor si pentru
verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategia institutiei.

2. Etapele procesului de achizitie publici
2.1. Atribuirea unui contract de achizitie publicd/ acord-cadru este rezultatul unui

proces ce se deruleazd tn mai multe etape.

2.2. COMUNA NOSLACin calitate de autoritate contractantd, are bﬁfiggﬁa de a se
documenta si de a parcurge pentru fiecare proces de achizitie p:fzb?icd trei __é{i:pe dfs%fncre:

a) etapa de planificare/ pregitire, inclusiv consultarea pietel




b) etapa de organizare a procedurii §i atribuirea contractului/ acordului-cadru,
c) etapa postatribuire contract/ acord-cadru, respectiv executarea si monitorizarea
implementarii contractului/ acordului-cadru.

2.3. Etapa de planificare/ pregitire a unui proces de achizitie publicd

- Se initiazi prin identificarea necesitatilor si elaborarea referatelor de necesitate de catre
compartimentele interne

- Se incheie cu aprobarea de citre Primarul comunei Noslac a documentatiei de atribuire,
inclusiv a documentelor-suport, precum si a strategiei de contractare pentru procedura
respectiva. :

- Strategia de contractare este un document al fiecarei achizitii cu o valoare estimata egala sau
mai mare decat pragurile valorice stabilite la art. 7 alin. 5 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, initiatai de COMUNA NOSLACsi este obiect de evaluare a Agentiei
Nationale a Achizitiilor Publice, in conditiile stabilite la art. 23 din HG nr. 395/2016 -
publicata in Monitorul oficial nr. 423 din 06.06.2016 — pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/ acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Prin intermediul strategiei de contractare se documenteaza deciziile din etapa de
planificare/ pregétire a achizitiei in legatura cu:

a) relatia dintre obiectul, constringerile asociate §i complexitatea contractului, pe de o parte,
si resursele disponibile la nivel de autoritate contractantd pentru derularea activitdtilor din
etapele procesului de achizitie publica, pe de alté parte;

b) procedura de atribuire aleasd, precum si modalitatile speciale de atribuire a contractului de
achizitie publica asociate, daci este cazul:

¢) tipulde contract propus i modalitatea de implementare a acestuia:

d) mecanismele de plata in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri
de gestionare a acestora, stabilirea penalitdtilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea
defectuoasd a obligatiilor contractuale:

e) justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/ acordului-cadru. precum si
orice alte elemente legate de obtinerea de beneficii pentru autoritatea contractantd si/ sau
indeplinirea obiectivelor comunicate la nivelul sectorului administratiei publice in care
activeazd autoritatea contractanta;

f) justificérile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile prevazute la art. 69 alin. 2-5
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si dupa caz decizia de a reduce termenele in
conditiile legii, decizia de a nu utiliza impartirea pe loturi, criteriile de calificare privind
capacitatea si dupd caz. criteriile de selectie, criteriul de atribuire §i factorii de evaluare
utilizati: ‘

g) obiectivul din strategia locald/ regionald nationald de dezvoltare la a carui realizare
contribuie contractul/ acordul- cadru respectiv, dacd este cazul

h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor autoritatii contractante.

e

2.4. Ftapa de organizare a procedurii si atribuire a contractului/acordului-cadru incepe prin
transmiterea documentatiei de atribuire in SEAP si se finalizeazi odati cu intrarea in vigoare




a contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru.

- Avand in vedere dispozitiile legale in materia achizitiilor publice, COMUNA NOSLAC va
realiza un proces de achizitie publica prin utilizarea uneia dintre urmatoarele abordari,
respectiv cu resursele profesionale proprii, resurse necesare celor trei etape mai sus
identificate existente la nivel de autoritate contractantd. Atunci cand resursele proprii nu
permit intocmirea caietelor de sarcini/ specificatiilor tehnice, prin exceptie de la regula de mai
sus, COMUNA NOSLAC va recurge la ajutorul unui specialist in domeniu, selectat in
conditiile legislatiei achizitiilor publice.

in vederea realizirii achizitiilor publice, autoritatea contractanta are infiintat, in
conditiile legii, un compartiment intern specializat in domeniul achizitiilor, format dinntr-o
persoand avand studii superioare precum si specializari in domeniul achizitiilor.

In aplicarea prevederilor art. 2 alin. (3) din HG 395/2016, autoritatea contractanta, prin
compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice, are urmatoarele atributii
principale:

a) intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/ reinnoirea/recuperarea inregistrarii
autorititii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

b) elaboreazd si, dupd caz, actualizeazd, pe baza necesititilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritatii contractante, strategia de contractare si programul anual al
achizitiilor publice;

¢) elaboreaza sau, dupi caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire
si a documentelor-suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de
concurs, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

d) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de Lege;
e) aplica si finalizeaza procedurile deatribuire;

f) realizeaza achizitiile directe;

g) constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice.

In conformitate cu prevederile art. 2 alin. (4) si (5) din HG 395/ 2016, celelalte
compartimente ale autoritifii contractante au obligatia de a sprijini activitatea
compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor, in functie de specificul si
complexitatea obiectului achizitiei.

In sensul celor mai sus mentionate, sprijinirea activititii compartimentului intern
specializat in domeniul achizitiilor publice se realizeaza, fard a se limita la acestea, dupa cum
urmeaza:

a) transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si
lucrari, valoarea estimatd a acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit
competentelor, necesare pentru elaborarea strategici de contractare a respectivelor
contracte/acorduri-cadru;

b) transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice asa cum sunt acestea prevazute la art.
155 din Legea 98/2016; X

¢) in functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate in referatele prevazute 1a lit.




a), transmiterea de informatii cu privire la preful unitar/total actualizat al respectivelor
necesitdti, in urma unei cercetdri a pietei sau pe baza istorica;

d) informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia
bugetara a acestora;

¢) informarea justificati cu privire la eventualele modificari intervenite in executia
contractelor/ acordurilor-cadru, care cuprinde cauza, motivele si oportunitatea modificarilor
propuse;

f) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor
contractuale.

2.5. Ftapa postatribuire contract/ acord-cadru. respectiv_executarea i monitorizarea
implementarii contractului/ acordului-cadru incepe dupad semnarea contractului/ acordului-
cadru. Primaria Noslac va desemna, prin contractual de achizitie, persoanele care
urmiresc/monitorizeaza implementarea contractului, respectarea prevederilor acestuia, a
prevederilor caietelor de sarcini sau a oricaror alte documente (ofertd tehnica, financiara, etc.)

3. Programul anual al achizitiilor publice

3.1. Programul anual al achizitiilor publice pe anul 2017 al COMUNEI NOSLAC se
claboreaza pe baza referatelor de necesitate transmise de compartimentele interne ale
institutiei si cuprinde totalitatea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru pe care
COMUNA NOSLAC intentioneaza sa le atribuie in decursul anului 2017.

32. La elaborarea Programului anual al achizitiilor publice pentru anul 2017,

COMUNA NOSLAC a tinut cont de:

a) necesitatile obiective de produse, servicii si lucrari,

b) gradul de prioritate a necesitatilor,

¢) sursele de finantare proprii din bugetul institutiei aferent anului 2017.

Dupi aprobarea/ rectificarea bugetului propriu, precum si ori de cite ori intervin
modificiri, COMUNA NOSLAC va actualiza Programul anual al achizitiilor publice
pentru anul 2017.

3.3. Programul anual al achizitiilor publice pentru anul 2017 al COMUNEI
NOSLAC, este previzut ca anexdi la prezenta Strategie si cuprinde cel putin informatii
referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publici/ acordului-cadru;

b) codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);

¢) valoarea estimati a contractului/ acordului-cadru ce urmeazd a fi atribuit ca rezultat al
derulirii unui proces de achizitie, exprimatd in lei, tard TVA;

d) sursa de finantare:

e) procedura stabilitid pentru derularea procesului de achizitie;

/) data estimata pentru initierea procedurii:

g) data estimatd pentru atribuirea contractului;

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv on line sau offline.

3.4. Dupi definitivarea Programului anual al achizitiilor publice si apm&are& lui de
citre Primarul comunei, COMUNA NOSLAC prin grija biroului ackizig‘-f ﬁ;ibf;ée-,_-_va &




publica Programul anual al achizitiilor publice pe anul 2017, pe site-ul comunei,
www.primarianoslac.ro , la sectiunea Achizitii publice.

De asemenea se va proceda semestrial la publicarea in SEAP a extraselor din
Programul anual al achizitiilor publice pentru anul 2017 al COMUNEI NOSLAC, precum
si a oricaror modificari asupra acestuia, extrase care se referd la contractele/ acordurile-
cadru de produse si/ sau servicii a ciror valoare estimatd este mai mare Sau egald cu
pragurile previzute la art.7 alin. 1 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
contractele/ acordurile-cadru de lucriri a cdror valoare estimatd este mai mare sau egala
cu pragurile previzute la art.7 alin. 5 din Legea nr. 98/201 6 privind achizitiile publice.

Publicarea se va realiza tn termen de 5 zile lucritoare de la data modificarilor.

Avénd in vedere dispozitiile art. 4 din HG nr. 395/2016 - publicata in Monitorul

oficial nr. 423 din 06.06.2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, conform ciruia "prin ordin al presedintelui
Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice (ANAP) se pot pune la dispozitia
autorititilor contractante si a furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei un set de
instrumente ce se utilizeazi pentru planificarea portofoliului de achizitii la nivelul
autorititii contractante, fundamentarea deciziei de realizare a procesului de achizitie si
monitorizarea implementirii contractului, precum si pentru prevenirea/ diminuarea
riscurilor in achizitii publice", COMUNA NOSLAC va proceda la revizuirea Programului
anual al achizitiilor publice pentru anul 2017 in vederea punerii de acord cu actele
normative ce se vor elabora/ aproba in legdturd cu prezenta strategie, in termen de cel
putin 15 zile de la data intrdarii lor in vigoare, sau in termenul precizat in mod expres in
actele normative ce se vor elabora/ aproba.
3.5. Prin exceptie de la art. 12 alin. 1 din HG nr. 395/2016 - publicata in Monitorul official nr.
423 din 06.06.2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, in cazul in care COMUNA NOSLAC va implementa in
cursul anului 2017 proiecte finantate din fonduri nerambursabile si/ sau proiecte de cercetare-
dezvoltare, are obligatia de a elabora distinct pentru fiecare proiect in parte un program al
achizitiilor publice aferent proiectului respectiv, cu respectarea procedurilor de elaborare
cuprinse in legislatia achizitiilor publice, a procedurilor interne.

4. Sistemul de control intern

Avind in vedere prevederile ordinului 400/2015, conducerea COMUNEI NOSLAC a
dispus masurile necesare pentru elaborarea si dezvoltarea sistemului de control
intern/managerial, inclusiv a procedurilor formalizate pe activitdti.

Avand in vedere dispozitiile art. 2 al. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice precum si ale art. 1 din HG nr. 395/2016 - publicati in Monitorul oficial nr. 423
din 06.06.2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/ acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu referire la exceptirile de la legislatia achizitiilor
publice a achizitiilor de produse, servicii si/sau lucrari care nu se supun regulilor legale,
COMUNA NOSLAC va proceda la achizitia de produse, servicii si/ sau lucrdri exceptate,
pe baza propriilor proceduri interne de atribuire cu respectarea principiilor care stau la
baza atribuirii contractelor de achizitie publica respectiv nediscriminarea, fratamentul egal,
recunoasterea reciprocd, transparenta, proportionalitatea, asumarea raspunderii.




De asemenea, pentru derularea achizitiilor directe si a achizitiilor de servicii
previzute in anexa 2 la Legea 98/2016, COMUNA NOSLAC va elabora proceduri proprii.

La elaborarea procedurilor interne proprii, se va tine cont in mod obligatoriu si de
luarea tuturor mdsurilor necesare pentru a evita aparitia unor situatii de naturd sd
determine existenta unui conflict de interese si/ sau impiedicarea, restringerea sau
denaturarea concurentei. In cazul in care constatd aparitia unei astfel de situatii,
COMUNA NOSLAC are obligatia de a elimina efectele rezultate dintr- o asifel de
imprejurare, adoptind, potrivit competentelor, dupd caz, mdsuri corective de modificare,
incetare, revocare sau anulare ale actelor care au afectat aplicarea corectd a procedurii de
atribuire sau ale activitdtilor care au legdaturd eu aceasta.

5. Prevederi finale si tranzitorii
5.1 COMUNA NOSLAC, prin compartimentul intern specializat in domeniul achizititlor,
are obligaria de a tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucrdri, precum si
a tuturor achizitiilor de produse, servicii si lucrdri derulate prin proceduri de achizitie
publica, ca parte a Strategiei anuale de achizifii publice.
5.2 COMUNA NOSLAC va derula toate procedurile de achizitie numai prin sistemul

electronic al achizitiilor publice SEAP. Utilizarea altor mijloace (offline) se va putea
realiza numai in conditiile legii si numai pentru situatiile expres reglementate prin lege.

5.3 In derularea procedurilor de achizitii pe baza procedurilor interne proprii precum §i a
tuturor procedurilor de achizitic COMUNA NOSLACeste responsabil pentru modul de
atribuire a contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru, inclusiv achizitia directd, cu
respectarea tuturor dispozitiilor legale aplicabile.

5.4 Prezenta Strategie anuali de achizitii a COMUNEI NOSLAC, va intra in vigoare dupa
aprobarea ei de cdtre Primarul COMUNEI NOSLAC, si se va publica pe pagina de internet
a comunei, www.primarignosiac.ro.
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NORMA INTERNA
PRIVIND METODOLOGIA DE DESFASURARE A PROCEDURII DE ACHIZITIE A
UNUI SERVICIU CUPRINS IN ANEXA 2 — Legea 98/2016
ANEXA LA STRATEGIA DE ACHIZITII PENTRU ANUL 2017

A. APLICABILITATE

Prezenta procedura reglementeaza atribuirea tuturor contractelor de servicii care se
regasesc in Anexa 2 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice si a caror valoare
estimata este mai mica decat pragul prevazut la art 7 alin 1 lit. ¢) din Legea 98/2016

B. LEGISLATIE
= Legea 98/2016 privind achizitiile publice.
* HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru din Legea

98/2016

C. PRINCIPII ‘

Procedura de atribuire a contractelor incadrate in Anexa 2, se va face cu respectarea

urmatoarelor principii:

» Nediscriminarea — asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei reale pentru
ca orice operator economic, indiferent de nationalitate sd poatd participa la
procedura de atribuire si si aibid sansa de a deveni contractant.

= Tratamentul egal — stabilirea si aplicarea, oricind pe parcursul procedurii de
atribuire, de reguli, ceringe, criterii identice pentru toti operatorii economici, astfel
incat acestia si beneficieze de sanse egale de a deveni contractanti.

= Recunoasterea reciproca — acceptarea produselor, serviciilor, lucrdrilor oferite in
mod licit pe piata Uniunii Europene; diplomelor, certificatelor, a altor documente,
emise de autoritdtile competente din alte state; specificatiilor tehnice, echivalente cu
cele solicitate la nivel national.

= Transparenta — aducerea la cunostinta publicului a tuturor informatiilor referitoare
la aplicarea procedurii de atribuire.

»  Proportionalitatea — asigurarea corelatiei intre necesitatea autoritdyii contractante,
obiectul contractului de achizitie publica si cerintele solicitate a fi indeplinite.

*  Asumarea raspunderii - determinarea clard a sarcinilor si responsabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie publicd, urmdrindu-se asigurarea:
profesionalismului, impartialititii, independentei deciziilor adoptate pe parcursul
deruldrii acestui proces.

D. EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, achizitorul are obligatia de a lua toare
masurile necesare pentru a evita aparitia unor situatii de natura sa determine existenta
unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloaiale.

In cazul in care constata aparitia unor astfel de situatii, cum ar fi cele prevazute la
Art 58 — 63 din Legea 98/2016, acesta are obligatia de a elimina efectele rezultate dintr-o
astfel de imprejurare, adoptand masuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare

si altele asemenea ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii pentru_

atribuirea contractului sau ale activitatilor care au legatura cu acestea.

E. PUBLICITATEA




Aplicarea principiului tratamentului egal si nediscriminarii implica asigurarea
transparentei procesului de atribuire, prin asigurarea, in beneficiul oricarui potential
ofertant, a unui grad de publicitate suficient astfel incat sa se asigure competitia intre
operatorii economici cu activitate in domeniu, care ofera in mod licit pe piata servicii.
Mijloacele de publicitate ce vor fi folosite :

* jnternet: site-ul achizitorului si/sau

» solicitarea de oferte de la prestatori de servicii de profil si/sau

* publicarea unui anunt publicitar in SEAP
Anuntul publicitar/ anuntul de pe pagina de internet/ adresa de solicitare de oferta trebuie
sa contina cel putin urmatoarele informatii :

= QObiectul contractului de achizitie;

»  Sursa de finantare ;

»  Criteriul de atribuire

»  Modul de solicitare a informatiilor suplimentare de catre ofertanti;

»  Modul de obtinere a documentatiei de atribuire

= Datele de contact ale achizitorului;

F. ESTIMAREA VALORII CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

In vederea aplicarii prevederilor prezentei proceduri, estimarea valorii contractului
de achizitie de servicii ce se regasesc in Anexa 2 la Legea 98/2016, se va face in
conformitate cu regulile pentru estimarea valorii contractelor stabilite in cadrul C apitolului
1, Sectiunea a 4-a din Legea 98/2016.

Valoarea estimata a contractului de achizitie se va determina inainte de initierea
procedurii si va fi valabila in momentul transmiterii spre publicare a anuntului publicitar.

G. STABILIREA TERMENULUI LIMITA ADECVAT PENTRU PRIMIREA
OFERTELOR
Termenul limita prevazut pentru depunerea ofertelor nu va putea sa fie mai mic de 3
zile
calendaristice de la data publicarii anuntului publicitar/transmiterii invitatiilor de
participare, pentru serviciile care au o valoare mai mica decat pragul stipulat in art 7 alin 1
lit. ¢) din Legea 98/2016
Prelungirea termenului de depunere a ofertelor se poate face cu respectarea urmatoarelor
reguli: :
= Publicarea pe site-ul www.primarianoslac.ro a unui anunt prin care se aduce la
cunostinta operatorilor economici ca s-a prelungit termenul;
»  Transmiterea catre operaforii economici care au ridicat/ li s-a {transmis
documentatia pentru ofertanti a anuntului de prelungire a termenului de depunere
a ofertelor;

H. SOLICITAREA CLARIFICARILOR

Solicitarea clarificarilor va putea fi facuta cu maxim 2 zile inainte de termenul de
depunere a ofertelor.

Solicitarile de clarificari se vor primi atatin scris cat si prin e-mail si se vor
inregistra la sediul achizitorului, Compartiment registratura.

Raspunsurile se vor transmite operatorilor economici pe email sau fax, in maxim 2
zile lucratoare de la primirea solicitarilor de clarificari, si vor fi postate pe site-ul unde a .
fost publicat anuntul - www.primaerianoslac.ro . =

I. COMUNICAREA REZULTATULUI PROCEDURII 15[ s




Comunicarea rezultatului procedurii se face tuturor operatorilor economici care au
depus oferta, prin posta / fax/ email, cu confirmare de primire.

J. SEMNAREA CONTRACTULUI

Semnarea contractului nu se poate face decat dupa minim 5 zile calendaristice de la
transmiterea comunicarilor.

In situatia in care nu s-a depus decat o singura oferta, iar aceasta dupa evaluare a
fost declarata castigatoare, contractul poate fi semnat imediat dupa comunicare.

K. SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR

Contestarea procedurilor de atribuire a contractelor de servicii din categoria celor
incluse in anexa nr. 2, se va face conform prevederilor Legii 554/2004 a contenciosului
administrativ.

L. ANUNTUL DE ATRIBUIRE

Publicarea anuntului de atribuire se va face in conformitate cu prevederile Art 46
alin 5 din Legea 98/2016, respectiv in termen de maxim 10 zile de la primirea documentului
Jjustificativ ce sta la baza achizitiei, pentru achizitiile a caror valoare depaseste 13000,00 lei,
in SEAP.

M. DOSARUL ACHIZITIEI
Dosarul achizitiei se intocmeste si se pastreaza pentru fiecare contract atribuit.
Dosarul achizitiei va cuprinde urmatoarele documente intocmite si/sau primite in cadrul
procedurii:

* Nota privind determinarea valorii estimate a contractului;

*  Documentatia pentru ofertanti;

*  Anuntul publicitar (site) / invitatiile de participare;

»  Solicitarile pentru Documentatie formulate de ofertanti;

= Solicitarile de clarificari;

»  Raspunsurile la solicitarile de clarificari;

= Procesul verbal de selectare a ofertei castigatoare sau de anulare a procedurii;

»  Comunicarile privind rezultatul procedurii

» Contestatiile primite — daca este cazul;

*  Punctul de vedere la contestatiile primite - daca este cazul;

» Solutia pronuntata de instanta competenta - daca este cazul;

s Contractul de achizitie;

N. MODIFICAREA CONTRACTELOR
Modificarea contractelor de achizitii incheiate pe baza prezentei proceduri, se poate face cu
respectarea urmatoarelor conditii:
*  Modificarile contractului sa fie facute pe baza de act aditional, doar in perioada de
execlutie a contractului; '
»  Scopul actului aditional trebuie sa fie strans legat de obiectul contratului;
* Prin actul aditional nu se pot fuce modificari care sa schimbe obiectul achizitiei
» Prelungirea duratei contractului nu trebuie sa afecteze implementarea proiectitlui si
platile finale F N

O. ETAPELE




Nr

- Comunicarea

ot Etapa Operatiunea Documente Semnaturi
Semnat — Consilier achizitii
3 s Estimarea se va ’ . . Avizat — Responsabil
Stabilirea valorii ) .. | Nota privind HE P
L\ estimate Sface conform Legii | 1,100 estimata Joanekrr
" 98/2016 Aprobat — Reprezentant
legal
Nota justificativa Semnat — Consilier achizitii
2 Stabilirea criteriilor conform Legii privind criteriile Avizat — Jurist
" | minime de calificare 98/2016 minime de Aprobat — Reprezentant
| calificare legal
- : Nota justificativa - —
Stabilirea factorilor de |10 ifi s Semnat — Consilier achizitii
. % - privind factorii de . i
3 evaluare si conform Legii | Siiliire st Avizat — Jurist
7| algoritmului de calcul | 98/2016 . Aprobat — Reprezentant
(cand este cazul) akporitny. de legal
calcul 8
Semnat — Consilier achizitii
Caiet de sarcini —
Elaborarea i ) e
5= 0 conform Legii Documentatia | consilier/expert (unde este
4. | documentatiei pentru ;
; 1 9872016 pentru ofertanti cazul)
ofertanti
Aprobat — Reprezentant
legal
- Anunt publicat
. | pe site si/sau
. . Conform entei | P : - sivees
5. | Publicitatea fe pres - transmitere Semnat — Consilier achizitii
proceduri L
mvitatie
participare .
Raspuns Semnat — Consilier achizitii
Raspuns la solicitarea | Conform prezentei RS SermIu) =-cOnstecer expent
6. ; ; : ofertantilor care (unde este cazul)
clarificarilor proceduri ot
au solicitat Semnat — Reprezentant
- publicat pe site legal
.. Inregistrarea :
7. | Primirea ofertelor R —nri -
fertelo ofertelor egistru —nr inreg |
- Dispozitia pentru
constituirea Semnat
comisiei de — Reprezentant legal
evaluare
- Declaratiile de ' " —
confidentialitate si Semnat — Membrii comisiei
Stabilirea ofertei Evaluarea ofertelor | . v o de evaluare
8. ; s impartialitate
| castigatoare conform Legii e
i 982016 - Solicitarile de Semnat — Reprezentant
clarificari; legal si Consilier achizitii ;
- Procesul verbal Semnat — Membrii comisiei
de selectie de evaluare
(Raportul Aprobat — Reprezentant
procedurii) legal -~
. . | = Comuni -
9 Comunicarea Conform prezentei Lo m?area Semnat — Reprezentant
A p it ; catre castigator 7 = it b S
| rezultatului procedurii | proceduri legal si Consilier achizitii




catre ofertantii
adminsi dar
necastigatori;
-Comunicarea
catre ofertantii
exclusi (cand este
cazul)

Semnat — Reprezentant

98/2016

Incheierea Conform prezentei legal,Secretar, Responsabil
10. . : - Contract & ins
contractului proceduri financiar si Consilier
achizitii
Anunt atribuire in il
S T T T pentru achizitiile a caror
% conform Legii e 2 valoare depaseste 13000,00
11. | Anuntul de atribuire primirea . .. .
98/2016 ; lei - Intocmit si postat in
documentului o i
Eo . SEAP — Consilier achizitii
Jjustificativ
| 12. | Dosarul achizitiei conform Legit Dosarul Consilier achizitii
: 98/2016 ¢
; ; Legii Sia5 mpartiment Achizitii
13. | Arhivare si pastrare cEnforms kep Dosarul achizitiei Comy £ <

Publice

Prezenta procedura intra in vigoare incepand cu data de aprobarii de catre Primar.

PRESEDINTE DE SEDINTA
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